
江苏开放大学信息化项目验收规范

一、验收流程说明

原则上各类由信息化建设处归口管理的信息化项目，验

收流程均须参照《江苏开放大学（江苏城市职业学院）信息

化项目管理办法》《江苏开放大学（江苏城市职业学院）采

购项目履约验收管理办法（试行）》执行。具体细则如下：

（1）立项预算在 50 万元以下的采购项目由使用部门对

照合同约定标准自行组织验收。

（2）立项预算在 50 万元（含）以上的采购项目由使用

部门对照合同约定标准，在初步确认具备验收条件的基础上，

向归口管理部门提出验收申请，归口管理部门监督，实施联

合验收，原则上必须经由专家验收会形式进行验收。

（3）对于技术复杂、专业性强、学校组织验收能力难以

满足需要的项目，委托具有相应资质的第三方专业机构实施

委托验收，原则上必须经由专家验收会形式进行验收。

（4）所有以信息化建设处为归口管理单位的项目，须提

交一份装订成册的验收材料纸质副本至信息化建设处规划

建设科留存备案。

说明：

最终验收结果证明材料（专家验收意见或单位验收意见等）须加

盖信息化建设处公章后，方可执行后续资产建账、财务报销流程。



二、验收材料说明

原则上各类由信息化建设处归口管理的信息化项目，均

需依照最新《江苏开放大学（江苏城市职业学院）信息化项

目管理办法》《江苏开放大学（江苏城市职业学院）采购项

目履约验收管理办法（试行）》相关要求准备验收材料。信

息化建设处对其中部分材料提供统一模板，具体参考附件

1-8。

验收材料需参照下列清单要求来编制内容，并按模板要

求完成相关方签字、盖章等环节，装订成册，原则上须一式

三份。相关方须在具体专家验收会召开前将材料报送至信息

化建设处规划建设科（采取其它验收形式的，以实际组织情

况为准）。各类项目的验收材料类型有别，具体要求参见表

1（打勾项表示该类别项目必须提交的验收材料类型）：

表 1 信息化项目验收材料列表

序

号

验收材料类

型（线上提

交）

项目类型

是否提供

模板

工程类

货物类

-设备

购置

服务类

-软件

开发

服务类

-运维

（技

术、驻

场服

务）

服务类

-多媒

体资源

建设

服务类-

云服务

（公有

云）

1
设备（货物）

签收单
√ 是

2
设备（货物）

运行报告
√ 是

3
项目履约验

收申请表
√ √ √ √ √ √ 是



（采用联合

验收或委托

验收方式的

项目）

4

系统功能

（服务）交

付确认单

√ √ √ √

是，为交付

用户使用部

门功能确认

单

5
软件（系统）

试运行报告
√ √ 是

6

（上线前）

安全检测报

告

√

提前联系信

息化建设处

进行评审，

86265404

赵慧老师

7

（上线前）

等保测评报

告

√

提前联系信

息化建设处

进行评审，

86265404

赵慧老师，

其他项目类

型若做了等

保测评也需

提供

8

项目合同

（含技术协

议）（签订

版）

√ √ √ √ √ √ 否

9
建设及实施

方案
√ √ √ √ √ √ 否

10

信息化基础

平台接入规

范评审表

√ 可选

提前联系信

息化建设处

进行评审

86265325

魏子涵老师

11
培训内容和

培训记录 √ √ √ √ √ 否

12 保密协议 √ √

是，其他项

目类型若签

订保密协议

也需提供



13
其他材料

（按需）

√
提供出厂

合格证

（产品质

量证明文

件、出厂

检测报

告）、进

口设备提

供原产地

证明/报

关单/免

税证明、

使用说明

书、保修

卡（售后

服务承

诺）等

√
驻场服务

需提供：

工作台

账、人员

考勤签到

表、巡检

记录、（季

度、月度

等形式）

工作报

告。

否，请承建

单位自行准

备。

三、验收申请步骤（以下功能可考虑上线）

自 2024 年 1 月 1 日起，所有以信息化建设处作为归口管

理单位的信息化项目，验收流程将实行线上申请制，届时可

从“采购与招标”系统中的“履约验收”管理模块发起验收申请，

并参照表 1 上传所需材料（对应表 1 中的打勾项），其他选

填。具体步骤如下：

（1）办事大厅搜索进入“采购与招标”系统，在首页“我的

项目”板块，点击进入需验收的项目；

（2）在“我的项目”页面，左侧边栏点击“履约验收”-“验

收管理”；

（3）在“验收管理”页面右上方点击“新增验收”。

四、项目建设材料归档



原则上各类由信息化建设处归口管理的信息化项目，在

项目验收后，均需按照附件 8 要求进行项目材料归档。具体

说明如下：

（1）所有移交的档案资料必须为原件正本，软件光盘为

正版原版。合同、安装调试报告、验收报告等凭证性资料必

须签章完备。合同中对设备随机资料有具体约定的以合同为

准；

（2）信息化项目归档材料清单中所列的资料为必须归档

内容，如有缺失，请填写情况说明，并由项目经理签字；

（3）验收文档按附件 8 中材料顺序装订成册，一式三份。

五、问题咨询

咨询电话：86265412 联系人：李老师、冯老师

资料报送联系人：冯老师

附件

1. 江苏开放大学设备（货物）签收单

2. 江苏开放大学设备（货物）运行报告

3. 江苏开放大学履约验收申请表及验收报告

4. 江苏开放大学软件功能（信息服务）交付确认单

5. 江苏开放大学软件（系统）试运行报告

6. 江苏开放大学信息化基础平台接入规范评审表

7. 江苏开放大学数据安全与保密协议（第三方公司）

8. 江苏开放大学信息化项目归档材料清单


